i/ Holice

mésto Holice
tajemnik méstského uradu

Cj. MUHO/25928/2025

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnik Méstského uUradu Holice vsouladu sustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich tzemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni (dale jen zakon
o Ufednicich USC), vyhladuje

v ’

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka odboru finanéniho a Skolstvi

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru dle ustanoveni § 4 zakona o urednicich USC:
Ufednikem se moiZe stat:
— fyzickd osoba, ktera je statnim obcanem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt
— dosahla véku 18 let
— je zpUsobild k pravnim ukondm
— je bezthonnd
— ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich cinnosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem

Pozadavky na uchazece:

— minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

— znalost zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, zdkona ¢.
280/2009 Sb., dariovy rad, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni) a dalSich souvisejicich vyhlasek a predpist

— velmi dobra znalost prace s MS Office ( predevsim Excel a Word),

— samostatnost, spolehlivost peclivost, zodpovédnost, komunikativnost, pfijemné vystupovani, uméni
jednat s lidmi a ochotu se dale vzdélavat

— vyhodou mUzZe byt absolvovani zkousky ovérujici zvlastni odbornou zpUsobilost pfi spravé dani,
poplatkd a jinych obdobnych penézitych plnéni

Strucna charakteristika pracovni naplné:
— komplexni sprava mistnich poplatk( ve spravé méstského uradu (odpady, psi, vefejné prostranstvi)
— vedeni hlavni pokladny a s tim souvisejici pracovni ¢innosti
— dalsi dkoly souvisejici s Cinnosti odboru finanéniho a skolstvi

Misto vykonu prace:
— Holice

Pracovni pomér:
— uzavienim pracovni smlouvy na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

Platové zafazeni:
— 9. platova tfida — viz nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., kterym se stanovi
katalog praci, ve znéni pozdéjsich predpist
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Dale nabizime:
— 5tydnd dovolené a 5 dni zdravotniho volna
— prispévek na Zivotni pojisténi nebo doplriikové penzijni spofeni (penzijni pripojisténi)
— prispévek na stravovani
— pruznou pracovni dobu a dalsi vyhody dle pravidel dradu
Povinné nalezitosti pfihlasky:
— jméno, ptijmeni a titul
— datum, misto narozeni, misto trvalého pobytu a statni pfisluSnost
— telefonni kontakt a platnd e-mailova adresa
— Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
— datum a podpis uchazece/ky

K pfihlasce uchazeé/ka pfipoji nasledujici doklady:
— motivacni dopis
— strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstndnich
a o odbornych znalostech a dovednostech
— ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
— vypis z evidence rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnikd téZz obdobny
doklad osvédcujici bezdhonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim
— souhlas ke zpracovani auchovani osobnich Gdajd podle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.
Misto, zplsob a lhlta pro podani prihlasky:
— do 6. Cervna 2025 (véetné) v zalepené obalce na podatelnu Méstského Uradu Holice, pfip. postou

na adresu Méstsky Grad Holice, Holubova 1, 534 01 Holice; obalku oznacit ,Neotvirat - VYBEROVE
RIZENI — mistni poplatky a pokladna“

Pfedpokladany nastup do pracovniho pomeéru je ihned nebo dle dohody.

Mésto Holice si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni ddvodu toto fizeni kdykoliv vjeho priibéhu
nebo nevybrat Zddného uchazece/ku.

evvs

vorlova@mestoholice.cz, tel. 466 741 220 nebo personalistka Urfadu pani Jifina Slobodovd, e-mail
slobodova@mestoholice.cz, tel. 466 741 204.

Holice 20. kvétna 2025

Bc. Petr Vitman, v.r.
tajemnik méstského urad
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