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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Tato smérnice se vydava dle § 102 odst. 3 zdkona ¢€.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon o obcich®) a v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,zakon"), ve znéni pozdéjSich predpisi. Smérnice upravuje také zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu (dale také ,VZMR® nebo ,vefejna zakazka®), na které nedopadaiji
ustanoveni zakona.

Touto smérnici se stanovuji postupy pfi zadavani VZMR pro pfispévkové organizace zfizené méstem
Holice, které jsou v pozici zadavatele (dale jen ,zadavatel®).

Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejné zakazky vzdy bez ohledu na druh vefejné zakazky nebo druh
fizeni, v némz je zadavana, dodrzovat tyto zasady:

a) ftransparentnosti (tzn. napf. pofizovat o vSech vyznamnych uUkonech pisemnou dokumentaci
v dostateCném rozsahu, jasné a v dostateném predstihu stanovit hodnotici kritéria, opatfit vSechna
rozhodnuti Fadnym odlvodnénim apod.),

b) pfriméFenosti (tzn. nastaveni parametr vybérového fizeni tak, aby byly pfimérené charakteru, hodnoté
a predmétu zakazky, napf. pro technickou kvalifikaci pozadovat jen reference obdobného rozsahu
a predmétu jako je pfedmét vefejné zakazky, vymezit Ihitu pro podani nabidky v dostateéné délce
apod.),

c) rovného zachazeni (tzn. napf. definovat pfesné podminky fizeni tak, aby vSichni dodavatelé pfedem
védéli, jak bude Fizeni probihat - bude-li omezovan pocet zajemcu, jaké jsou pfesné podminky
omezovani, jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek apod.),

d) zé&kazu diskriminace (podminky u&asti v fizeni musi byt stanoveny tak, aby zarover umoziiovaly vybér
nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do Fizeni, napf.
z davodu, které nesouviseji s pfedmétem verejné zakazky).

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzet kritéria hospodarnosti, efektivnosti
a Ucelnosti vyuziti vefejnych prostfedkl podle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonul (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 2
Pusobnost

Smérnice se vztahuje na vdechny VZMR realizované pro zadavatele jednim &i vice dodavateli, pokud je
pfedmétem vefejné zakazky Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo uUplatné provedeni stavebnich
praci. Pokud jsou VZMR spolufinancovany z jinych zdroju, je zadavatel povinen dodrzovat téz pokyny
0 zadavani VZMR ur&ené poskytovatelem téchto jinych zdroju (napf. dotace).

V jednotlivych oduvodnénych pfipadech mize rada mésta (zastupitelstvo mésta) rozhodnout o zadani
VZMR odli$né od této smérnice.

Tato smérnice se nevztahuje na VZMR, které jsou:
a) zadavany v pfipadé krizového stavu nebo souvisi se stavem nouze vyhlagenym Viadou CR,

b) zadavany ve vyjimeénych pfipadech v souvislosti s urychlenym feSenim ne€ekané udalosti (napf.
havarie, poruchy apod.)
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Clanek 3

Vymezeni VZMR

Za VZMR se povazuje takova vefejna zakazka, jejiz celkova predpokladana hodnota bez DPH je nizsi
nez:
3. 000.000 K¢ v pripadé dodavek a sluzeb?,

9. 000.000 K¢ v pripadé stavebnich praci?.

VysSe uvedené finanéni limity podléhaji aktualné platnému znéni zakona. Pfedpokladanou hodnotu vefejné
zakazky stanovi zadavatel dle § 16 az 23 zakona.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané hodnoty
pod finanéni limity stanovené v zdkon&. Je-li vefejna zakazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot v§ech plnéni, které tvofi funkéni celek
a jsou zadavany v ¢asoveé souvislosti. V pfipadé pravidelné pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby,
se stanovi jako skuteéna cena uhrazena zadavatelem béhem predchazejicich 12 mésich nebo
predchoziho ucéetniho obdobi, upravena o zmény, které Ize oekavat béhem nasledujicich 12 mésicu;
nebo soucet pfedpokladanych hodnot dodavek a sluzeb, které maiji byt zadany béhem nasledujicich 12
mésicl nebo v ucetnim obdobi.

Clanek 4

Clenéni VZMR do kategorii

VZMR jsou pro ucely této smérnice rozdéleny podle pfedpokladané hodnoty bez DPH do téchto kategorii:

(1)

(2)

3)

(4)

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty (bez DPH) Predmét plnéni zakazky
|. kategorie do 200.000 K¢ vcetné dodavky, sluzby, stavebni prace
. kategorie od 200.001 K¢ do 500.000 K¢& v¢etné dodavky a sluzby

od 200.001 do 1.000.000 K& v¢éetné stavebni prace
. kategorie od 500.001 K¢ do 3.000.000 K¢& v&etné dodavky a sluzby

od 1.000.001 K¢ do 9.000.000 K& v¢etné stavebni prace

Clanek 5
Zpusob zadani VZMR

Pfi zadavani VZMR je zadavatel povinen postupovat dle této smérnice a zarover dodrZovat zasady § 6
zakona.

Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za pfipravu,
zadani a fizeni vefejnych zakazek a za vyhodnoceni podanych nabidek.

VSechny potencialni dodavatele je nutné vyzvat k podani nabidek ve stejny ¢as a se stejnym znénim
zadavaci dokumentace, &i jednotnym textem vyzvy s podminkami zadani vefejné zakazky tak, aby byla
vylou€ena diskriminace, nerovné zachazeni a podjatost zadavatele.

V pfipadé poskytnuti vysvétleni k zadavaci dokumentaci odeSle zadavatel tyto informace, véetné
pfesného znéni poZadavku, soucasné vSem dodavatelim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci
dokumentace, nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta. V pfipadé uvefejnéni zadavaci
dokumentace na webovych strankach uvefejni zadavatel i veSkera vysvétleni k zadavaci dokumentaci

1 Castka rovna nebo nizsi nez 3.000.000 K¢&, viz § 27 a) zakona
2 Castka rovna nebo niz§i nez 9.000.000 K¢, viz § 27 b) zakona
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na téchto strankach. Zadavatel si ve vyzvé vyslovné vyhradi moznost poskytovat v pribéhu Ihity
vysvétleni k zadavacim podminkam.

Zadavatel je povinen uchovavat vesSkerou dokumentaci souvisejici se zadanim VZMR pro ucely pfipadné
kontroly po dobu nejméné 5 let od uzavieni smlouvy na realizaci zakazky.

Clanek 6
Zadavani VZMR |. kategorie

VeSkerou dokumentaci vefejné zakazky zpracovava a korespondenci vyfizuje Feditel/ka pfispévkové
organizace, pfipadné ji/m povéfeny zaméstnanec. Administrace a zpracovani VZMR muze byt zadano
externimu subjektu.

O zadani VZMR |. kategorie externimu subjektu rozhoduje zfizovatel na zakladé pisemné Zzadosti
organizace, ve které je zdivodnéna potfeba zadavat VZMR této kategorie externimu subjektu.

Zadavatel zadava zakazku |. kategorie pfimym zadanim bez organizace vybérového fizeni, a to béznym
nakupem, pfijetim nabidky, pisemnou objednavkou nebo smlouvou, na zakladé informaci zjist€nych
prizkumem trhu nebo zkusenosti s obdobnymi zakazkami jiz v minulosti realizovanymi.

Clanek 7
Zadavani VZMR Il. kategorie

Veskerou dokumentaci VZMR II. kategorie zpracovava a korespondenci vyfizuje feditel/ka pfispévkové
organizace, pfipadné jiny zameéstnanec ji/m povéreny. Administrace a zpracovani VZMR m{ize byt zadano
externimu subjektu.

O zadani VZMR II. kategorie externimu subjektu rozhoduje zfizovatel na zakladé pisemné Zadosti
organizace, ve které je zdivodnéna potfeba zadavat VZMR této kategorie externimu subjektu.

Zadavatel zadava VZMR Il. kategorie na zakladé prizkumu trhu. Zadavatel pisemné oslovi nejméné 3
dodavatele, u nichz Ize pfedpokladat, ze jsou schopni zakazku realizovat. Prizkum trhu muze byt
realizovan téz Cisté elektronickou formou (e-mailem). Zadavatel stanovi zakladni podminky plnéni vefejné
zakazky, pozadavky na zpracovani nabidky a lhatu pro podani.

O provedeném pruzkumu trhu sepiSe zadavatel zapis (pfiloha €.1), ktery bude obsahovat identifikacni
udaje oslovenych dodavateld, stru€ny popis nabidek (zejména uvedeni nabidkovych cen), struény popis
zpusobu hodnoceni, vysledek posouzeni a hodnoceni.

Reditel/ka prisp&vkové organizace predloZi radé mésta ke schvaleni vybér nejvhodnéjsi nabidky. PFilohou
zpravy pro jednani rady mésta bude kopie zapisu o provedeném prizkumu trhu.
Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni bude u€astnikim zaslano do 10 pracovnich dni od zvefejnéni

pfisludného usneseni rady mésta. Nasledné feditel pfispévkové organizace uzavie smlouvu s vybranym
dodavatelem.
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Clanek 8

Zadavani zakazek lll. kategorie

VeSkerou dokumentaci VZMR |lIl. kategorie zpracovava a korespondenci vyfizuje Feditel/ka pfispévkové
organizace, pfipadné jiny zaméstnanec ji/m povéfeny. Administrace a zpracovani VZMR mUze byt zadano
externimu subjektu.

O zadani VZMR . kategorie externimu subjektu rozhoduje feditel/ka pfisp&vkové organizace. O tomto
rozhodnuti bezodkladné& informuje zfizovatele.

Zadavatel zadava VZMR Ill. kategorie na zakladé vyzvy nejméné 3 dodavatellm, u nichz Ize
pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku realizovat. Vyzva mlze byt zvefejnéna na webovych strankach
pfispévkoveé organizace.

Vyzva musi obsahovat nebo musi byt jeji soucasti pfilohy a to zejména:

a) identifikacni udaje zadavatele,

b) nazev zakazky,

c) druh zakazky (dodavky, sluzby, stavebni prace),

d) vymezeni pfedmétu pInéni vefejné zakazky,

e) dobu a misto plnéni,

f) zadavaci dokumentaci,

g) Ihdatu a misto pro podani nabidek (lhdta nejméné 10 kalendarnich dn),

h) moznost zruSeni zadavaciho Fizeni bez udani divodu, ato i vjeho pribé&hu, moznost neuzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem,

i) vykaz vymér, pokud se jedna o zakazku na stavebni prace,

j) obchodni podminky nebo navrh smlouvy, v€etné platebnich a sank&nich podminek,
k) pozadavky na obsah nabidky,

[) kritéria pro hodnoceni nabidek.

Vyzva se vSemi nalezitostmi a pfilohami muze mit jen elektronickou podobu, v tisténé formé se vyhotovi
v pfipadé potfeby zadavatele.

Vyzvu se vSemi nalezitostmi a pfilohami a seznam oslovovanych dodavatell zasle feditel/ka pfispévkové
organizace vedouci/mu odboru spravy majetku a vystavby mésta Holic (dale jen SMVM) na védomi
pred vyhlasenim vefejné zakazky.

Komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen komise) jmenuje feditel/ka pfispévkové
organizace. Komise ma vzdy lichy pocet ¢lenu, se zastoupenim alespon jednoho €lena zastupitelstva
mésta a pfipadné dalSiho ¢lena, ktery je odborné zplsobily k vyhodnoceni VZMR. Tyto €leny uréi starosta
nebo tajemnik mésta Holic.

Otevirani obalek s nabidkami je nevefejné.

Komise o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek sepiSe protokol (pfiloha €. 2), ktery bude obsahovat
struény popis nabidek (zejména uvedeni nabidkovych cen), struény popis zplsobu hodnoceni, vysledek
posouzeni a hodnoceni nabidek a predlozi radé mésta ke schvéleni vybér nejvhodnéjsi nabidky. Pfilohou
zpravy pro jednani rady mésta bude kopie protokolu o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek. Zprava
pro jednani rady mésta bude obsahovat identifikacni udaje oslovenych dodavatell, pfilohou bude protokol
o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek.
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(10)Oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni bude uc€astnikim zaslano do 10 pracovnich dni od zvefejnéni
pfislusného usneseni rady mésta. Nasledné feditel pfispévkové organizace uzavie smlouvu s vybranym
dodavatelem.

Clanek 9
Obecna ustanoveni

(1) Zakladnim kritériem pro hodnoceni nabidek je vzdy cena. Pouziti jinych kritérii musi byt v jednotlivych
pfipadech schvaleno radou mésta.

(2) Verejné zakazky lze zadat i v rezimu vefejné zakazky kategorie vyssi.

(3) Zadavatel uvefejni v registru smluv celé znéni smlouvy na VZMR vcéetné vS8ech dodatkd, jejiz cena
pfesahne ¢astku 50 000,- K& bez DPH, do 30 dnl od jejiho uzavreni.

Clanek 10
Zavérecéna ustanoveni

Tato vnitini smérnice byla schvalena na schlizi Rady mésta Holic dne 21. ¢ervence 2025, usneseni
€. R/260/2025 a nabyva ucinnosti dne 21. Cervence 2025.

Mgr. Ondfej Vyborny v. r.
starosta mésta

Prilohy:
Priloha €. 1 — Zapis o provedeném prizkumu trhu

Pfiloha €. 2 — Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
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Priloha ¢. 1

ZAPIS O PROVEDENEM PRUZKUMU TRHU

Zadavatel VZMR:

Nazev zakazky:

Specifikace zakazky:

Termin realizace zakazky:

Datum provedeni priizkumu trhu:

Osoba, ktera prvedla prtizkum trhu:

Kriteria hodnoceni zakazky:

HODNOCENI ZAKAZKY

v Nabidkova Nabidkova
Dodavatel (nazev, sidlo, 1CO) cena beozv;PH c:na: véo‘ll)aPH Poradi

Komentar:

Jméno a podpis osoby, ktera provedla prizkum
trhu:



Priloha ¢. 2

PROTOKOL O OTEVIRANI, POSOUZENIi A HODNOCENI NABIDEK

Zadavatel:

Nazev zakazky:

Cislo zakazky:

Datum a ¢as zahdjeni otevirani obalek:

Pfitomni (jméno, funkce/pozice):

SPECIFIKACE ZAKAZKY

Projektant:

Pfredpokladana hodnota:

Typ zakazky (doddavka, sluzba, stavebni prace):

Termin realizace:

Podrobna specifikace:

Kriteria hodnoceni zakazky:

HODNOCENI ZAKAZKY
. Datum a cas Nabidkova cena |Nabidkova cena
Dodavatel (nazev, sidlo, ICO ., , . Poradi
v (ndzev, si ) podani nabidky |bez DPH vC. DPH !

Clenové komise Cestné prohlasuji, Ze nejsou ve stfetu zdjmi a budou zachovdvat micenlivost o skutenostech,
které se dozvédéli v priibéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.

[Datum a ¢as ukonéeni hodnoceni: |

Jména a podpisy clent komise:




Komentar:




