MESTO HOLICE

Méstsky ufad Holice
Holubova 1, 534 01 Holice

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského U(fadu Holice vyhlaSuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona
€. 312/2002 Sb., o uUfednicich uzemnich samospravnych celk(, v platném znéni, vybérové fizeni na
obsazeni pracovniho mista:

REFERENT ODBORU SPRAVNIHO
Méstského uradu Holice

Vznik pracovniho poméru UGfednika je podminén splnénim pfedpokladd dle § 4 zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celk(, to znamena, Ze ufednikem se dle
tohoto zakona muze stat:

- fyzicka osoba, ktera je statnim obCanem Ceské republiky, popf. fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

— doséahla véku 18 let

— je zplsobila k pravnim ukondm

— je bezihonna

— ovlada jednaci jazyk

PoZadujeme:

— UpIné stfedoskolské vzdélani zakon&ené maturitni zkouskou

— znalost prace s MS Excel, MS Word, MS PowerPoint, pfip. Adobe Acrobat

— moralni pfedpoklady pro vykon prace ve vefejné spravé

— samostatnost, spolehlivost, peélivost, zodpovédnost, komunikativnost, pfijemné vystupovani,
umeéni jednat s lidmi a ochotu se dale vzdélavat

— fidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni Fidi¢

Vyhodou:

— praxe v oboru

— znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad

— znalost problematiky zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o
zméneé nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel)

— absolvovani zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti (ZOZ) evidence obyvatel, ob&anské
priikazy a cestovni doklady

— ochota pracovat pfes€as a o vikendech

Nabizime:

— platové zafazeni — 9. platova tfida dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, dle nafizeni
viady CR &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a
spravé a dle nafizeni viady CR &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a
spravé, v platnych znénich

— pracovni pomér na dobu neurgitou, plny pracovni Uvazek

— 5 tydnud dovolené

— 5 dni zdravotniho volna

— stravenky a dal8i vyhody dle pravidel ufadu



Pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

— jméno, pfijmeni a titul uchazece

— datum a misto narozeni

— statni pfislusnost

— misto trvalého pobytu

— telefonni kontakt a platna e-mailova adresa

— Cislo ob&anského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

— datum a podpis uchazece

K pfihlasce uchazec pfipoji nasledujici doklady:

— strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny uUdaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech

— ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdeélani

— vypis z evidence rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnik( téz
obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

Misto, zpUsob a Ih(ta pro podani pfihlasky:

— do 15. kvétna 2020 v zalepené obalce na podatelnu Méstského uradu Holice, pfip. postou na
adresu: Mestsky urad Holice, tajemnik MU, Holubova 1, 534 01 Holice, obalku oznaCit
.Neotvirat - VYBEROVE RIZENI - referent odboru spravniho*

Pfedpokladany nastup do pracovniho poméru je dle dohody.

Mésto Holice si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny uchazece.

nebo e-mailu vojtiskova@mestoholice.cz.

V Holicich dne 27. dubna 2020

Bc. Petr Vitman, v. r.

tajemnik MU Holice


mailto:vojtiskova@mestoholice.cz

