V) Holice

Mésto Holice | tajemnik méstského uradu

Cj. MUHO/25425/2022

Verejna vyzva na obsazeni pracovniho mista

Tajemnik Méstského dfadu Holice v souladu s ustanovenimi § 6 a 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, v platném
znéni (dale jen ,zakon o tfednicich USC*), vyhladuje

VYBEROVE RIZENi NA OBSAZENi PRACOVNIHO MiSTA

REFERENT/KA SPRAVNIHO ODBORU NA USEKU EVIDENCE OBYVATEL

Vznik pracovniho poméru Ufednika je podminén spinénim obecnych pfedpokladd dle ustanoveni
§ 4 zakona o ufednicich USC.

Pozadujeme:
— minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

— odbornou zptisobilost pro vykon funkce matrikaie podle zakona o Ufednicich USC nebo podle
zakona 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu;

— znalost zakona &. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o0 zméné nékterych
zakonUl (zakon o evidenci obyvatel), zakona 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o
zméné nékterych souvisejicich zakon(, zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni) a dalSich souvisejicich predpis(;

— vyborna znalost prace s MS Office;

— moralni pfedpoklady pro vykon prace ve vefejné spraveé;

— samostatnost, spolehlivost, peclivost, zodpovédnost, komunikativnost, pfijemné vystupovani,
uméni jednat s lidmi a ochotu se dale vzdélavat;

— fidi¢sky prukaz skupiny B — aktivni fidic.

Orientacni napln pracovni pozice:

— vedeni agendy evidence obyvatel (pfihlasovani k trvalému pobytu, ruSeni idajd o mistu trvalého
pobytu);

— zastup pfi vedeni matriéni agendy (narozeni, manzelstvi, umrti, zmény jména a pfijmeni,
matri¢ni doklady pro tuzemsko a cizinu, sfiatky, vitani ob&ankd, statistika);

— pfiprava voleb, séitani lidu apod.;

— konverze dokumentt, ovéfovani, vidimace;

— adalSi ¢innosti spojené s vykonem agendy evidence obyvatel a matriky.

Vyhodou muze byt:
— praxe na obdobné pozici

—  znalost mistnich poméru
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Nabizime:

platové zafazeni do 9. platové tfidy (rozpéti zakladniho platového tarifu podle délky praxe) v
souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé a nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach
a spravé, v platném znéni, moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku dle zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu;

pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za matefskou a rodi¢ovskou dovolenou), piny pracovni
Uvazek;

5 tydnl dovolené;

5 dnd zdravotniho volna;

prispévek na zivotni pojisténi nebo doplfikové penzijni spofeni (penzijni pfipojisténi);
pfispévek na stravovani;

pruznou pracovni dobu;

dal$i vyhody dle pravidel ufadu.

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece;

datum a misto narozeni;

statni pfislusnost;

misto trvalého pobytu;

telefonni kontakt a platna e-mailova adresa;

Cislo obcanského prikazu nebo C&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana;

datum a podpis uchazece.

K prihlasce uchazeé pripoji nasledujici doklady:

strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech;

ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani;
ovéfenou kopii dokladu o zpUsobilosti pro vykon funkce matrikafe/ky;

vypis z evidence rejstfiku trestd ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich pfisludnik( téz
obdobny doklad osvédCujici bezdhonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Eestnym prohlasenim;

souhlas ke zpracovani a uchovani osobnich udaji podle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl.

Misto, zplsob a Ihita pro podani prihlasky:

do 11. listopadu 2022 v zalepené obalce na podatelnu Méstského uradu Holice, pFip. postou na
adresu: Méstsky ufad Holice, Holubova 1, 534 01 Holice, obalku oznadit ,Neotvirat -
VYBEROVE RIZENI — evidence obyvatel*.

Pfedpokladany nastup do pracovniho poméru je od 1. ledna 2023 nebo dle dohody.

Mésto Holice si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto fizeni kdykoliv v jeho prabéhu nebo
nevybrat Zadného uchazece.
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Bliz§i informace o pracovnim misté poda vedouci odboru Ing. Jaroslav Frumert, e-mail:
frumert@mestoholice.cz, tel. 466 741 210 nebo personalistka Ufadu pani Jifina Slobodova, e-mail:
slobodova@mestoholice.cz, tel. 466 741 204.

V Holicich dne 25. fijna 2022

P et r DigitéIné podepsal Petr Vitman
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Bc. Petr Vitman

tajemnik méstského uradu
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