i/ Holice

mésto Holice
tajemnik méstského uradu

Cj. MUHO/11443/2023

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnik Méstského ufadu Holice v souladu s ustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
Uzemnich samospravnych celk(l a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o
Ufednicich USC) vyhladuje

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka spravy a vymahani pohledavek

Vznik pracovniho poméru Urednika je podminén splnénim obecnych pfedpokladid dle ustanoveni § 4 zakona
o UFednicich USC.

Kvalifikacni pozadavky:
— minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadavky na odborné znalosti:
— dobré znalost a orientace v pravnich predpisech, zejména v zakoné ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad,
zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zakoné €. 500/2004 Sb., spravni fad a dalsich souvisejicich pravnich
predpisech

Dalsi stanovené pozadavky:
— samostatnost v rozhodovani, spolehlivost a odolnost proti stresu
— osobnostni predpoklady pro vykon prace ve verejné spravé
— dobré komunikaéni schopnosti, uméni jednat s lidmi
— vyborna znalost prace s MS Office

Vyhodou:
— zvlastni odborna zpusobilost pro vykon spravy dani, poplatk( a jinych obdobnych penézitych plnéni
— praxe na obdobné pozici

Strucna charakteristika pracovni naplné:
— komplexni sprava a vymahani pohledavek vznikajicich pfi vykonu pfenesené i samostatné plsobnosti
méstskym Uradem

Pracovni pomér:
— uzavienim pracovni smlouvy na dobu neurcitou

Platové zafazeni:
— 9. platova tfida - dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovi
katalog praci, ve znéni pozdéjsich predpist

Dale nabizime:
— 5tydnd dovolené a 5 dnll zdravotniho volna
— prispévek na Zivotni pojisténi nebo dopliikové penzijni spofeni (penzijni pripojisténi)
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— pfrispévek na stravovani
— pruZnou pracovni dobu a dalsi vyhody dle pravidel dradu

Povinné naleiitosti pfihlasky:
— jméno, pfijmeni a titul
— datum, misto narozeni, misto trvalého pobytu a statni pfislusnost
— telefonni kontakt a platnd e-mailova adresa
— Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
— datum a podpis uchazece

K prihlasce uchaze¢ pFipoji nasledujici doklady:

— strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech

— ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

— vypis z evidence rejstfiku trestll ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich ptislusnik( téz obdobny
doklad osvédcujici bezdhonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

— souhlas ke zpracovani a uchovani osobnich udaji podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl

Misto, zpUsob a lhlta pro podani pFihlasky:
— do 11. kvétna 2023 v zalepené obdlce na podatelnu Méstského ufadu Holice, pfip. postou
na adresu Méstsky Grad Holice, Holubova 1, 534 01 Holice; obalku oznacit ,Neotvirat - VYBEROVE
RIZENI — pohledavky”

Predpokladany nastup do pracovniho poméru je od 1. zafi 2023 nebo dle dohody.

Mésto Holice si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto fizeni kdykoliv v jeho prabéhu
nebo nevybrat Zzadného uchazece.

vy

vorlova@mestoholice.cz, tel. 466 741220 nebo personalistka Ufadu pani lJifina Slobodova, e-mail
slobodova@mestoholice.cz, tel. 466 741 204.

Holice 11. dubna 2023

otisk uredniho razitka

Bc. Petr Vitman
tajemnik méstského uradu
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