i/ Holice

mésto Holice
tajemnik méstského uradu

Cj. MUHO/6583/2023

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnik Méstského aradu Holice vsouladu sustanovenim § 7 zdkona ¢&. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich izemnich samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni (déle jen zdkon o
Ufednicich USC), vyhladuje

v ’ rd

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

vedouci spravniho odboru

Vznik pracovniho poméru Urednika je podminén spinénim obecnych predpokladl dle ustanoveni
§ 4 z4kona o Ufednicich USC.

Kvalifikacni pozadavky:
— vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo

Pozadavky na odborné znalosti:

— vyborna orientace a prace s pravnimi predpisy, zejména se zakonem ¢. 128/2000 Sh., o obcich,
zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
(informaéni zakon), zakonem ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a 0 zméné nékterych zakon( (krizovy
zédkon), zakonem ¢&. 250/2016, o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich a s volebnimi zdkony
(zdkony ¢. 247/1995 Sb., €. 130/2000 Sb., ¢. 491/2001 Sb., ¢. 62/2003 Sh. a ¢. 275/2012 Sb.)

Dalsi stanovené pozadavky:
— velmi dobré komunikaéni a organizani schopnosti, uméni jednat s lidmi
— analytické a koncepcni mysleni
— samostatnost v rozhodovani, spolehlivost a odolnost proti stresu
— osobnostni predpoklady pro vykon préce ve verejné spraveé
— vyborna znalost prace s MS Office a fidi¢sky prikaz pro skupinu vozidel B

Vyhodou:
— praxe na obdobné pozici nebo zkusenosti s vedenim pracovniho kolektivu

Strucna charakteristika pracovni naplné:

— vedeni a organizace prace Urednik( zarazenych do odboru

— fizeni a odpovédnost za agendy evidence obyvatel, matriky, cestovnich dokladd, obcéanskych
prikazl, krizového fizeni a prestupkd, déle za agendy stiznosti a informaci podle informacniho
zakona, agendu podatelny, spisové sluzby, archivace a materialniho vybaveni Gradu a volebni agendu

— pravni podpora mésta a méstského Uradu pti vykonu samostatné a prenesené plsobnosti

— pfiprava pravnich predpisi mésta (obecné zavazné vyhlasky a nafizeni) a priprava internich aktd
fizeni (smérnice, pokyny apod.) nebo spoluprace pfi jejich tvorbé

Pracovni pomér:
— jmenovanim do funkce na dobu neurcitou
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Platové zafazeni:
— 11. platova tfida - dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sbh., o platovych pomérech zaméstnancl
ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., kterym
se stanovi katalog praci, ve znéni pozdéjsich predpisl

Dale nabizime:
— 5tydnt dovolené a 5 dnll zdravotniho volna
— prispévek na zZivotni pojisténi nebo dopliikové penzijni spofeni (penzijni ptipojisténi)
— prispévek na stravovani
— pruznou pracovni dobu a dalsi vyhody dle pravidel dradu

Povinné naleiitosti prihlasky:
— jméno, ptijmeni a titul
— datum, misto narozeni, misto trvalého pobytu a statni pfislusnost
— telefonni kontakt a platnd e-mailova adresa
— Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
— datum a podpis uchazece

K ptihlasce uchazec pfipoji nasledujici doklady:

— strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech

— ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

— vypis z evidence rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik( téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

— osvédcéeni podle zdkona €. 451/1991 Sb. (lustracni osvédcéeni) — nevztahuje na obcany narozené
po 1. prosinci 1971

— souhlas ke zpracovani a uchovani osobnich udaji podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.

Misto, zpusob a IhGta pro podani prihlasky:
— do 31. bfezna 2023 v zalepené obalce na podatelnu Méstského ufadu Holice, pfip. postou
na adresu Méstsky Grad Holice, Holubova 1, 534 01 Holice; obalku oznacit ,Neotvirat - VYBEROVE
RIZENI — vedouci spravniho odboru”

Pfedpokladany nastup do pracovniho poméru je od 1. ¢ervence 2023 nebo dle dohody.

Mésto Holice si vyhrazuje prdvo zruSit bez uvedeni dlvodu toto fizeni kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zadného uchazece.

evvs

tel. 466 741203 nebo personalistka Uradu pani lJifina Slobodovd, e-mail slobodova@mestoholice.cz,
tel. 466 741 204.

Holice 27. inora 2023

(otisk uredniho razitka)

Bc. Petr Vitman v. r.
tajemnik méstského uradu
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