i/ Holice

mésto Holice
tajemnik méstského uradu

¢j. MUHO/16707/2023

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského uUradu Holice vsouladu sustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich tzemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni (dale jen zdkon
o Ufednicich USC), vyhladuje

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

vedouci spravniho odboru

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle ustanoveni § 4 zdkona o Gfednicich USC:
Urednikem se mUze stat:

— fyzickd osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzickd osoba, kterd je cizim
statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

— dosahla véku 18 let

— je zpUsobila k pravnim dkoniim

— je bezdhonna

— ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich cinnosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem

— pro jmenovani vedouciho uUrednika se vyZaduje téz splnéni dalSich predpokladl( stanovenych
zdkonem ¢. 451/1991 Sh., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci
ve statnich orgénech aorganizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky
a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist

Pozadavky stanovené dle ustanoveni § 6 odst. 2 pism. d) zdkona o ufednicich USC:

— vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru pravo (pravnické vzdélani) nebo
vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo bakaldfském studijnim programu
ve studijnim oboru zaméreném na vefejnou spravu, verfejnou ekonomiku nebo pravo ve verejné
spravé

— vybornd orientace a prace s pravnimi predpisy, zejména se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
zdkonem €. 500/2004 Sb., spravni fad, zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
(informacni zakon), zakonem €. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zdkonu (krizovy
zédkon), zdkonem ¢. 250/2016, o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a s volebnimi zdkony
(zdkony ¢. 247/1995 Sb., ¢. 130/2000 Sh., ¢. 491/2001 Sb., ¢. 62/2003 Sb. a ¢. 275/2012 Sb.)

— velmi dobré komunikacni a organizacni schopnosti, uméni jednat s lidmi

— analytické a koncepcni mysleni

— samostatnost v rozhodovani, spolehlivost a odolnost proti stresu

— osobnostni pfedpoklady pro vykon prdace ve vefejné spravé

— pokrocilad znalost prace s MS Office

Vyhody, ke kterym se ve vybérovém fizeni prihlédne:
—  pravnické vzdélani
— praxe na pozici vedouciho zaméstnance (minimalné 2 roky)
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zkusenosti s metodickym usmérriovanim a vedenim zaméstnancll v pracovnim poméru k Uzemnimu
samospravnému celku nebo pfti vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu
zkusenosti s tvorbou pravnich predpisli nebo internich akt( fizeni

zvlastni odborna zpUlsobilost z obecné Casti a ze zvlastni ¢asti alespon pro jednu ze spravnich ¢innosti
vykondvanych uredniky spravniho odboru

Stru€na charakteristika pracovni naplné:

vedeni a organizace prace Urednik( zafazenych do odboru

fizeni a odpovédnost zaagendy evidence obyvatel, matriky, cestovnich dokladl, obcanskych
prikazud, krizového fizeni a prestupkll, ddle za agendy stiznosti ainformaci podle informacniho
zakona, agendu podatelny, spisové sluzby, archivace a materialniho vybaveni Gradu a volebni agendu
pfiprava pravnich predpisli mésta (obecné zavazné vyhlasky a nafizeni) a pfiprava internich aktd
fizeni (smérnice, pokyny apod.) nebo spoluprace pfi jejich tvorbé

pravni podpora mésta a méstského Ufadu pri vykonu samostatné a pfenesené plsobnosti

Pracovni pomér:

jmenovanim do funkce na dobu neurcitou, zkusebni doba 6 mésicl

Platové zarazeni:

v

11. platovd tfida — dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., kterym
se stanovi katalog praci, ve znéni pozdéjsich predpisl

Dale nabizime:

5 tydn( dovolené a 5 dni zdravotniho volna

prispévek na Zivotni pojisténi nebo doplrikové penzijni sporeni (penzijni pfipojisténi)
prispévek na stravovani

pruznou pracovni dobu a dalsi vyhody dle pravidel ufadu

Povinné nalezitosti prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul

datum, misto narozeni, misto trvalého pobytu a statni pfislusnost

telefonni kontakt a platna e-mailova adresa

Cislo obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
datum a podpis uchazece

K prihlasce uchazec pfipoji nasledujici doklady:

motivacéni dopis

strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny U(daje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

vypis z evidence rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich prislusnik( téZz obdobny
doklad osvédcujici bezdhonnost, vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

osvédceni podle zakona €. 451/1991 Sb. (lustraéni osvédceni) — nevztahuje na obc¢any narozené
po 1. prosinci 1971

souhlas ke zpracovani a uchovani osobnich Udaji podle zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju.

Misto, zpUsob a lhlta pro podani prihlasky:

do 27. cervna 2023 vzalepené obadlce na podatelnu Méstského uradu Holice, pfip. posStou
na adresu Méstsky Gfad Holice, Holubova 1, 534 01 Holice; obalku oznacit ,Neotvirat - VYBEROVE
RIZEN{ — vedouci spravniho odboru“
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Predpokladany nastup do pracovniho poméru je od 1. srpna 2023 nebo dle dohody.

H

Mésto Holice si vyhrazuje prdvo zrusit bezuvedeni dlvodu toto fizeni kdykoliv vjeho prabéhu

nebo nevybrat zddného uchazece.

evvs

tel. 466 741 203 nebo personalistka Uradu pani lJifina Slobodova, e-mail slobodova@mestoholice.cz,

tel. 466 741 204.

Holice 7. ¢ervna 2023
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