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Tajemnik M&stského Gradu Holice (ddle jen MU) vydavd v souladu s ust. § 110
odst. 4 pism. e) zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve zné-
ni pozd. predpis® a v nédvaznosti na prisludné ustanoveni zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném ptristupu k informacim, ve znéni pozd. pfedpisua (dédle jen
zdkon ¢. 106) tuto smérnici. Smérnice ramcové stanovi postup pri podavani
74dosti o informace Zadatelem a postup jejich vyrizovani MU.

I. za&kladni pojmy

1) Povinnymi subjekty, které maji povinnost poskytovat informace, vztahuji-
ci se k jejich plsobnosti, jsou mimo Jjiné 1 orgadny uUzemni samospravy -
MU Holice.

2) Zadatel je ka?da fyzickd i pravnicka osoba, kterad #4dad o informace.

3) Informaci se rozumi jakykoli obsah nebo jeho ¢ast v jakékoli podobé, za-

znamenany na jakémkoli nosi¢i - zejména pisemny zaznam na listiné&, zaz-
nam uloZeny v elektronické podobé nebo zdznam zvukovy, obrazovy nebo
audiovizudlni

4) Zvetrejnénd informace je takova informace, kterd mtZe byt vidy znovu vy-
hledédna a ziskana, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosic¢i dat, vy-
stavend na Ufedni desce, s moznosti dalkového pristupu nebo umisteénd ve
verejné knihovné.

5) Doprovodnad informace je takova informace, kterd UGzce souvisi s pozado-
vanou informaci.

IT. Vlastni poskytovéni informaci

1) MU poskytuje informace Zadateli na zadklad& jeho Z&dosti nebo zvetej-
né&nim. Povinnosti MU, jako povinného subjektu, v oblasti zveFejhovani
informaci, jsou upraveny v § 5 zdkona ¢. 106.

2) Smé&fuje-1i zadost k poskytnuti jiZ zvetejné&né informace, miZe MU do 7
dntl, misto poskytnuti informace, sdélit Zadateli tdaje umoznujici vy-
hledédni a ziskani této informace. Pokud zadatel trvad na pfimém poskytnu-
ti této informace, MU tak udini.

3) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné& nebo pisemné& a to i pro-
stfednictvim sité& nebo sluZby elektronickych komunikaci. Ustni Z&dosti
bude p¥ijimat kazdy pracovnik (funkciona¥) MU. Neni-1li Zadateli na ustné&
podanou Za&dost informace poskytnuta nebo ji nepovazuje za dostatecnou,
je tteba ji podat pisemné&. Pisemné Z&dosti se budou na MU p¥ijimat v
kanceldti starosty, na podatelné, u tajemnika a vedoucich odbora kazdy
pracovni den a nejpozdéji do 3 pracovnich dnd budou predadny vedoucimu
spravniho odboru (jeho zastupci), kde budou zaevidovany a predany pri-
slusnému odboru (funkcionédtri) k vyrizeni.

4) 7&dost je podana dnem, kdy ji obdrZel MU. Sd&leni ¥adatele, Ze trva na
poskytnuti jiz zverejnéné informace, se povazuje za nové podani Zzadosti.
Ze zadosti musi byt ztrejmé, kterému povinnému subjektu je urcena a Ze se
zadatel domaha poskytnuti informace dle z&kona ¢. 106. Fyzicka osoba
uvede v zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-1i ptihl&sena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a ad-
resu pro dorucovani, 1isi-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlidt&. Pravnickad osoba uvede nazev, ICO, adresu sidla a adresu pro
dorucovéani, 1isi-1i se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi
téZ elektronickd adresa. Je-1i Zadost ucinéna elektronicky, musi byt po-
dana prostfednictvim elektronické podatelny MU. Neobsahuje-1li Zadost
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nadlezitosti dle véty druhé tohoto odstavce a adresu pro dorucovani,ptip.

neni-1i elektronickd Zzaddost podédna prosttednictvim elektronické podatel-

ny MU, neni Zadosti ve smyslu zakona &. 106.

Prislusny pracovnik (funkciond?) posoudi obsah Zzadosti a:

a) brani-1i nedostatek tdajd o Zadateli vytrizeni Zadosti vyzve ho do 7
dnt ode dne podéani Z&dosti, aby zadost doplnil. Nevyhovi-1i Zadatel
této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi.

b) V ptripadé,Zze je zadost nesrozumitelnd,neni z¥ejmé, jakd informace je
pozadovana, nebo je formulovédna p¥ilis obecné, vyzve Zadatele ve 1lha-
té do 7 dntd od podani za&dosti,aby Zadost uptresnil. Neuc¢ini-1i tak Za-
datel do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zza&dosti,

c) V pripad&, %e se poZadované informace nevztahuji k ptsobnosti MU,
zddost odlozi a tuto odavodnénou skutecnost sdéli do 7 dnG ode dne
doruceni zadosti zZadateli,

d) Nerozhodne-1i o odmitnuti Zz&dosti, poskytne pozZadovanou informaci ve
1htté nejpozdéji do 15 dnu ode dne prijeti Zadosti nebo ode dne jeji-
ho doplnéni (upfresnéni).

Tento pracovnik (funkciond?¥) poridi o postupu ptri poskytovani informace

zaznam.

Lhitu pro poskytnuti informace dle odst. 5 pism. d) Jje moZno prodlouzit

ze zavaznych divodd, nejvys$e vS8ak o 10 dni. Zavaznymi davody Jjsou:

- vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych Utradovnach, které

jsou oddeélené od Uradovny vyrizujici Zzadost,

- vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informa-

ci, pozadovanych v jedné Zzadosti,

- konzultace s jinym povinnym subjektem (stdtni organ ap.) nebo mezi

dvéma ¢&i vice odbory (funkciond¥i) MOU.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhtty i o jeho divodech prokazatelné

informovdn a to pred uplynutim lhuty pro poskytnuti informace.

Ma&-1i byt informace,kterda je predmétem ochrany préva autorského, poskyt-

nuta na zakladé licenc¢ni nebo podlicencni smlouvy,postupuje se ve vécech

neupravenych zakonem ¢&. 106 podle autorského zékona (zdkon &. 121/2000

Sb., ve znéni pozd. predpisu).

Omezeni préava na informace
Je-1i pozadovand informace v souladu s ptrisludnymi ustanovenimi zakona
¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeclnostni zpt-
sobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist, oznacena za utajovanou infor-
maci, k niZ Zadatel nemd opravnény pristup, MU ji neposkytne.
Informace, tykajici se osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzic-
ké osoby a osobni udaje MU poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy,
upravujicimi jejich ochranu (napt. § 11-16 zédkona &¢. 40/1964 Sb., obcan-
sky zadkonik; § 5 a 10 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
a o zméné nékterych zadkont - vSe ve znéni pozd. predpisu).
Je-11 pozadovand informace oznacena Jjako obchodni tajemstvi (§ 17 zakona
&. 513/1991 Sb., obchodni z&konik, ve zné&ni pozd. predpist), MU ji ne-
poskytne. MU neposkytne ani informaci o majetkovych pom&rech osoby, kte-
r4d neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé zdkonud o danich, poplat-
cich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpeceni.
MU omezi poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vyluéné k vnit¥nim pokyntim a persondlnim p¥edpistm MU,
b) jde o novou informaci, vzniklou p¥i pfipravé& rozhodnuti MU - plati

jen do doby, kdy se priprava ukonc¢i rozhodnutim.
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5) MU neposkytne informaci, vzniklou bez pouZiti vefejnych prosttedkd, kterd
byla pfedéna osobou, jiz takovouto povinnost zdkon neuklddd a tato ne-
sdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi nebo by tim byla porusena
ochrana prav tretich osob k predmétu prava autorského.

6) Dalsi omezeni Jjsou uvedena v § 11 zadkona ¢. 106.

VSechna omezeni prédva na informace provede MU tak, Ze poskytne poZadované

informace v&. doprovodnych informaci po vylouc¢eni téch informaci, u nichz

to stanovi zadkon. Pravo odeptit informaci trva pouze po dobu, po kterou
trvad davod odepreni.

IV. Rozhodnuti o odmitnuti Z&dosti a odvolani

1) Pokud MU zadosti, byt i jen z &&sti, nevyhovi, vydad o tom ve 1lhuté& pro
vyrizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, prip. o odmitnuti c¢éasti
zaddosti, s vyjimkou ptripadi, kdy Zadost odlozi.

2) Toto rozhodnuti musi obsahovat oznaceni MU, &islo jednaci a datum vyda-
ni rozhodnuti, oznaceni ptrijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich
pfedpisti, podle nichZ bylo rozhodovano, odivodnéni kazZdého omezeni prava
na informace, pouceni o mistu, dobé a formé podani opravného prostredku,
vlastnorudni podpis pové&¥eného pracovnika MU s uvedenim jména, p¥ijmeni
a funkce.

3) Proti tomuto rozhodnuti lze podat odvolani.

4) MU predlozi odvoldni spolu se spisovym materidlem a ptipadnym komenti¥em
nadfizenému organu ve 1lhtté 15 dnt ode dne doruceni odvoléani.

V. StizZnost na postup pfri vyrizovani Z&dosti o informace

1) StizZnost na postup pfi vyfrizovani ZzZadosti o informace (d&le jen stiz-
nost) mAZe podat zadatel:

a) ktery nesouhlasi s vytrizenim Zadosti zpusobem uvedenym v bodu II/2),

b) kterému po uplynuti lhGty dle bodda II/5)d) nebo II/6) nebyla poskyt-
nuta informace,

c) kterému byla informace poskytnuta ¢astec¢né, aniz bylo o zbytku za-
dosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vy&i thrady dle bodu VI/1l), poZadovanou v sou-
vislosti s poskytovanim informaci.

2) StiZnosti se budou na MU p¥ijimat v kanceld¥i starosty,u tajemnika a ve-
doucich odbort kazdy pracovni den.StiZnost se podava do 30 dnu ode dne:
a) doruceni sdéleni dle bodua II/2), II/5)c) nebo VI/1),

b) uplynuti 1lhGty pro poskytnuti informace dle bodd II/5)d) nebo II/6).

3) StiZnost lze podat pisemne nebo Gstné; je-1i podédna Ustné a nelze-1i ji
hned vyfridit, sepiSe o ni prisludny pracovnik (funkciond?¥) pisemny za-
znam.

4) O stiznosti rozhoduje nadf¥izeny organ.

5) MU predloZi stiZnost spolu se spisovym materidlem a pripadnym komentafem
nadfizenému organu do 7 dnl ode dne, kdy mu stiZnost do$la, pokud v této
1haté stiZnosti sa&m nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo
vydéd rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

VI. Hrazeni néakladt

1) MU mt@Z%e v souvislosti s poskytovanim informaci %&dat po Zadateli thradu
dle sazebniku uhrad, ktery je jednou ze zvetejnovanych informaci dle
bodu II/1 této Smérnice .., JjakoZz i thradu za pripadné mimotradné rozsa-
hlé vyhledavani informaci. Tuto skutecnost pisemné oznami (spolu s vysi
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uhrady a zpuUsobem, Jjakym byla vycislena) Zadateli ptred poskytnutim
vlastni informace.

2) Poskytnuti informace dle odst. 1) Jje podminéno zaplacenim uhrady v plné
vy3i.Pokud Zadatel do 60 dnt ode dne ozndmeni vysSe poZadované uhrady tu-
to nezaplati, MU Z&dost odlozi. Po dobu vy¥izovani stiZnosti proti vysi
pozadované thrady lhtGta podle véty druhé nebé&Zi. Uhrada je ptijmem MU.

VII. Vyro&ni zprava

MU vzdy do 1. bfezna zvetejni vyrodni zpravu za predchdzejici kalenda#ni

rok o své c¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢. 106

obsahujici nasledujici udaje:

a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumédni za-
konnosti rozhodnuti MU o odmitnuti Z&dosti o poskytnuti informace a pfe-
hled v&ech vydajta, které MU vynaloZil v souvislosti se soudnimi ¥izenimi
o pravech a povinnostech podle zakona ¢. 106, a to vcetné nakladd na své
vlastni zaméstnance a nadkladl na pravni zastoupeni,

d) vycet poskytnutych vyvhradnich licenci, v¢&.zdavodnéni nezbytnosti poskyt-
nuti vyhradni licence,

e) pocet stiznosti podanych podle bodu V. a davody jejich podédni a strucny
popis zpusobu jejich vyrizeni,

f) dal3i informace vztahujici se k uplatiiovani zakona ¢. 106.

VIII. Zavérecnd ustanoveni

1) P¥i vytrizovéani zZadosti se doporucuje spolupracovat s c¢leny a vybory
Zastupitelstva mésta Holic a komisemi Rady mésta Holic.

2) Zvetrejnované informace, vyroc¢ni zprdva a tato Smérnice ... budou vy-
véSeny na uredni desce MU.

3) Zéakon ¢. 106 je k nahlédnuti u vSech vedoucich odboru MU a na sekre-
taridtu starosty.

4) Ustanoveni boda II/4)-7), IV., V. a VII. této Smérnice ... plati pouze
pro zadosti podané pisemné.

5) Origindly vsSech pisemnosti, které vzniknou v souvislosti s vyfizovanim
zaddosti o informace, jejim odloZenim, odmitnutim v¢&. ptripadné nésleduji-
ci stiZnosti, nésledného odvolédni a rozhodnutli o odvolédni i z&znam o
postupu pri poskytovani informace v<&. vlastni informace, budou do 3 pra-
covnich dnta po skoncéeni praci, spojenych s vytizovanim Zzadosti, predéany
vedoucimu spréavniho odboru. Za toto odpovidéd pracovnik (funkcionért),
ktery zadost vytizoval.

6) Tato Smérnice ... byla schvdlena Radou mésta Holic dne 17. prosince 2007
(usneseni ¢. 372) a nabyva Gc¢innosti dnem 1. ledna 2008. Dnem 1. ledna
2008 se pak rusi Smérnice k aplikaci zékona ¢&. 106/1999 Sb.,o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, na Méstském uradu
Holice, schvalend Méstskou radou Holice dne 29. listopadu 1999.

V Holicich dne 17.12.2007

Ing. Vladislav Branda
tajemnik MU



SAZEBNTIRK
thrad za poskytovani informaci

A) Zakladni sazby

1) Informace poskytnutd uUstné - zdarma.

2) " " nahlédnutim do spisu - zdarma.

3) " psand na psacim stroji nebo na poc¢itac¢i pracovnikem nebo
funkciond¥em MU - 20,- K& za kaZdou i zapocatou stranu A/4.

4) Informace poskytnutd vydanim stejnopisu, opisu, kopie, fotokopie nebo
vypisu z Ufednich spist, ze soukromych spisti v Uredni uschove,
z rejsttikt, z registrtl, z knih, ze zaznam, z evidenci, z listin
nebo z dalsiho pisemného a obrazového materidlu, poptripadé sdéleni o
negativnim ndlezu - Uhrada se ¥idi z&konem &. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozd. pfedpisd /poloZka 3 pism. a)/.

B) Priplatky

1) Byla-1li informace ziské&na mimo budovu MU (okresni archiv, verejnéa
knihovna, stédtni archiv ap.), zvySuje se zékladni sazba o prokazatelné
vynalozené naklady na ziskédni této informace
(cestovné, telefonni poplatky, vyzadani zpravy ap.).

2) Pozaduje-1li Zzadatel zaslat informaci posStou, zvy3uje se zakladni sazba
o poStovné. Zprava se zasild do vlastnich rukou Zadatele.

Tento sazebnik je nedilnou soucéasti ,Smérnice ¢. 23/2007 k aplikaci zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozd.pfredpist,
na Méstském uradu Holice™ ze dne 17.12.2007 a nahrazuje puvodni sazebnik,

platny od 1.1.2008.

Platnost sazebniku - od 4.2.2011.

Vyvéseno dne 4.2.2011 Sejmuto dne



